
「同行萬里」——中學生內地交流計劃（2023/24）
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隨團教師指引

為讓學校和教師充份了解出任隨團教師的責任和團務工作，確保全程學習活動安排順暢和參

加者的安全。請隨團教師務必出席「簡介會」，了解交流計劃的各項細節及責任。校方如有任

何特別要求，請儘早向本公司職員提出，以便作出安排。

1. 隨團教師主要職責

1.1. 須擔當持平的學習促進者的角色，指導學生學習和了解學習重點，促進學生從多角

度思考、

探究和討論，以及發展學生的協作、溝通及研習能力。

1.2. 在交流期間照顧學生的安全、起居飲食和健康。

1.3. 指導學生完成分組專題研習或其他課業。

2. 出發前須知

2.1 熟悉行程內容、報名程序、退團安排等，收集學生個人資料、團費並準時向本公司提

交。

2.2 帶領學生出席簡介會。

2.3 指導學生進行小組專題研習或其他學習活動。

2.4 本公司提供《學習手冊》電子版讓隨團教師參考。如有需要，可向本公司索取《學習

手冊》電子版，學校可配合校本課程及學生的學習需要，編製學習材料。

2.5 與本公司協商安排學習分享會。

2.6 儘早檢查學生的旅遊證件有效日期。

2.7 了解參團學生的健康狀況，預備一份緊急聯絡資料。

2.8 將酒店地址及電話號碼、本公司的緊急聯絡人電話等資料於出發前交予學校負責人，

以備不時之需。

2.9 編配學生住宿組合，根據學生情況安排二人同房，住宿名單一經編定，不應讓學生自

行更調。

2.10 如學生獲邀演講、表演或接受訪問，請協助挑選及訓練學生。

3. 團務

3.1. 學生紀律及秩序管理。

3.2. 協助保管學生的旅遊證件。

3.3. 留意學生的健康情況，如有學生身體不適，應向工作人員報告並跟進。

3.4. 活動宜以集體或小組形式進行，儘量避免學生單獨行動。每次集合須點齊學生人數，

每次解

散前再點名及提醒下一次集合時間、地點及有關注意事項。



3.5. 提醒學生要有充分休息，每日活動須於晚上11時前結束，不得在晚上私自或帶同學

生外出宵夜、購物或逛街等。

3.6. 提醒學生除隨團教師陪同外，不得進入異性同學房間。

3.7. 提示學生參加學習活動時，重視紀律，注意安全。

3.8. 提醒學生注意個人及公眾環境衛生。

3.9. 適時處理及跟進緊急事故，並與本公司工作人員協商。

3.10. 行程期間如有需要，參加每晚領隊與隨團教師舉行的工作會議。

4. 學習活動

4.1. 帶領學生出席所有學習活動。

4.2. 指導學生進行分組專題研習或其他學習活動。

4.3. 以客觀、持平的專業態度擔當學習促進者的角色，協助學生從多角度思考和探究，

發展他們的協作、溝通和研習能力。

4.4. 提醒學生在交流期間透過閱覽文獻、觀察記錄、拍照、錄影（如參訪機構允許）等

方法搜集資料。

4.5. 積極與學生進行討論、交流心得、分享經驗。

4.6. 提醒學生記錄行程所見所聞及感想，對整個研習過程作反思。

4.7. 照顧學生學習差異，加以扶持勸勉。

4.8. 指導學生做預備行程最後一晚的全體分享會，匯報形式由學校自訂。

4.9. 提醒學生提交活動問卷（行程最後一天收集）。

5. 活動後的跟進

5.1. 指導學生完成校方訂立的學習要求，如專題研習報告、個人反思。

5.2. 組織學生參加是次活動的分享會，向其他同學分享這次學習經歷。

5.3. 於行程結束後一個月內，填寫《學校問卷》並傳真（傳真號碼：3104 0716）至教育

局全方位學習及內地交流組2。


